EE Dr. Torsten Kupfer, Dokumentations- und Archivservice

Beratungsleistungen

Archivkonzeptionen; Archivplanung fur
Verwaltungsarchive/Zentralregistraturen;
Archivumzuge; Vorbereitung externer Archivierung;

Archivierung Entwicklung von Konzepten zur digitalen
Langzeitarchivierung; Findhilfsmittel; formale und
inhaltliche Erschlieung; Archivierungsablaufe
(analog und digital)

Erstellung von Teil- und Gesamtkonzepten zur
Schriftgutverwaltung Umgestaltung der Informationsverwaltung;
Aktenplane; Aktenverzeichnisse; Aktenordnungen

Aufbau von Datenbanken und Dokumentationen;
Datenbanken/ Entwurf von Metadaten-Schemata; Rekonstruktion
Dokumentationen und Korrektur von Datenbestanden; Gestaltung der

Benutzerfihrung in Datenbank-Losungen

Referenzen (Auswahl)

Archivkonzeption zur Zusammenfuhrung und
Erzgebirgskreis Neustrukturierung vier bisheriger Kreis- und
Verwaltungsarchive nach der Kreisfusion

Neuorganisation der papiergebundenen Archivierung

nach Unternehmensfusion (incl. Strukturierung einer
E.ON Thuringer Energie AG Datenbankl6sung)

[Leistungserbringung als Sub-Unternehmer von

Hauptauftragnehmern]

ErschlieBung des Bestandes "Drehmaterial ARD-
Studio DDR / ARD-Studio Ostdeutschland / ARD-
Studio Berlin 1986-1995" fur die Nutzung Uber die
ARD-Fernsehdatenbank FESAD Neu

Norddeutscher Rundfunk

Qualifikationen

Dr. phil. (TU Braunschweig 1993)
Wissenschaftlicher Dokumentar (FH Potsdam 2004)

Kontakt

Dr. Torsten Kupfer Tel. 030-26544825
Dokumentations- und Archivservice Mobil 0176-24370378
Stubenrauchstr. 35 E-Mail kupfer@das-kupfer.de
12161 Berlin Internet www.das-kupfer.de
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