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Dr. Torsten Kupfer, Dokumentations- und Archivservice: 

   » Beratung zur Aktenplan-Erstellung und -Revision

   » Beratung zur Aktenverzeichnis-Erstellung und -Pflege

   » Digitale Aktenführung und Elektronische Akten

https://www.das-kupfer.de/
https://www.das-kupfer.de/aktenplan.html
https://www.das-kupfer.de/aktenverzeichnis.html
https://www.das-kupfer.de/digitale_elektronische_akte.html

	Prinzipschema: Aktenplan-Aktenverzeichnis-Akte
	1   [Aktenplan-Stelle]
	11   [Aktenplan-Stelle]
	111   [Aktenplan-Stelle]
	111-01   [Aktenplan-Stelle]
	111-01 / 398   [Akte]
	Vorgang 1
	Vorgang 2
	Dokumente

	Vorgang 3
	Vorgang 4

	111-01 / 399   [Akte]
	111-01 / 400   [Akte]
	111-01 / 401   [Akte]

	111-02   [Aktenplan-Stelle]
	111-03   [Aktenplan-Stelle]

	112   [Aktenplan-Stelle]

	12   [Aktenplan-Stelle]
	13   [Aktenplan-Stelle]

	2   [Aktenplan-Stelle]
	3   [Aktenplan-Stelle]


